
UFFICIO DIREZIONE AMMINISTRATIVA

RESPONSABILE Romano Massimo

tei. 041-5298708

e-mail massimo.romano@turismovenezia.it

ADDETTO Ballarin Michela

tei. 041-5298718

e-mail michela.ballarin@turismovenezia.it

Indirizzo San Marco, 2637 - 30124 VENEZIA

orario 9.00-14.00 dal lunedì al venerdì

Competenze:

« Gestione Finanziaria: bilancio e programmazione finanziaria;

» Controllo della spesa, rendiconto della gestione.
» Acquisizione di beni e servizi mediante le convenzioni CONSIP, MERA e mediante

» gestione della cassa economale;
« Cura i rapporti con il RSPP per gli adempimeni in materia di sicurezza del lavoro;

» locazioni passive.
« Assicura la gestione amministrativa, giuridica, economica e pensionistica del

» trattamento economico del personale.

« Gestione del protocollo e pec ;

» Smistamento posta e archiviazione pratiche.


